Vniti'ni pFedpis Feditele ZS Ostrava, Mati¢ni 5, pFispévkové organizace
k zajisténi ukolu vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi
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Zamgéstnavatel: ZS Ostrava, Mati¢ni 5, pfispévkova organizace
Zastoupeny: Mgr. Vladimirem MatuSem, feditelem

Zakladni $kola Ostrava, Mati¢ni 5, prispévkova organizace byla ziizena k 1. 1. 1995
jako ptispévkova organizace usnesenim Zastupitelstva Mecstského obvodu Moravska
Ostrava a Piivoz ze dne 26. 10. 1994 ¢. 287/20.

Zakladni Skola Ostrava, Mati¢ni 5, prispévkova organizace poskytuje:

%

a) zakladni vzdélavani podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

b) stravovani zakt Skoly podle § 119 zak. ¢. 561/2004 Sb.
c) c¢innost Skolni druziny podle § 117 zak. ¢. 561/2004 Sb.

Zakladni Skolu Ostrava, Maticni 5, pfispévkovou organizace zastupuje feditel Skoly jako
statutarni organ zastupujici organizaci. Jeji ¢innost je dana § 131, 164, 165, 166 zak.
¢. 561/2004 Sh.

Organiza¢ni struktura

viz ptiloha ¢. 1

Osoby odpovédné za poskytovani informaci
funkce jméno telefon budova patro
feditel Mgr. Vladimir Matus 596 127 382 Maticni 5 1.
zastupce feditele  Mgr. Lucie Svobodova 596 113 670 Maticni 5 1.

zastupce feditele  Mgr. Renata SimSova 596 127 380 30. dubna 20 1.
ekonom Ing. Pavla Krocilova 596 113 671 Mati¢ni 5 1.
ved. vychovatelka  Bc. Iva Vankova 596 126 903 30. dubna 20 suterén

ved. $kolni jidelny Renata Vychodilova 596 120 650 Dr. Smerala 25 piizemi
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Zadatelem pro poskytnuti informaci je kazdi fyzickd i pravnicka osoba, ktera zada
0 informaci at’ Gstné ¢i pisemné. Tento zadatel rovnéz miize podat zadost ¢i stiznost, piedlozit
navrh, podnét ¢i jiné dozadani, ptipadné obdrzet rozhodnuti, jmenovité v kancelafi asistenta
ZS Ostrava, Mati¢ni 5, piisp. org. ve dnech pondéli az patek od 8.00 do 14.00 hod.

Z4adost bude odloZena, pokud se jedna o anonym. Kancelaf asistenta po dohodé s feditelem
Skoly ucini neprodlen¢ rozhodnuti o spravném poskytovateli informaci a zadost mu okamzité

preda.

Lhiity pro poskytovani informaci

V kancelafi asistenta ZS Ostrava, Mati¢éni 5, piisp. org. budou umistény formulafe
,.Z4dost o poskytnuti informace ve smyslu zakona &. 106/99 Sb., o svobodném piistupu

vvvvv

vSechny naleZitosti dan¢ zdkonem ¢. 106/1999 Sb.

ZS Ostrava, Mati¢ni 5, p¥isp. org. posoudi obsah zadosti a:

a)
b)

d)

do 7 kalend. dnli ode dne podani sdé€lit zadateli idaje o zvefejnéni inf.

Vv piipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhaté do 7 dnti od podani
zédosti, aby zadost upiesnil, neupiesni-li zadatel Zzddost do 30 dnl, rozhodne
0 odmitnuti zadosti

Vv piipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, Zadost odlozi
a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 3 dni zadateli

poskytne pozadovanou informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dni od pfijeti podani
nebo od uptesnéni zadosti podle pism. a), a to pisemn¢, nahlédnutim do spisu, véetné
moznosti pofidit kopii

Lhatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodi nejvyse
0 10 dni, tj. na 25 kalendéinich dni.

Zavainé divody:
a) vyhledavani a sbér pozadovanych informaci v jinych afadovnach,
b) Zadost o objemné mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci v jedné Zadosti

c) nutnost konzultovat sjingym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i vice
slozkami povinného subjektu), ktery ma zdvazny zéjem na predmétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity i o jeho divodech vzdy prokazatelnd
informovan, a to v€as pted uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

Ziznam o poskytnuti informaci

1.
2.

poskytnuti Gistné podané Zadosti se zdznam nepofizuje.

O poskytnuti pisemné informace musi byt pofizen zdznam, z n€hoz bude patrné:
a) datum podani

b) jméno a adresa zadatele (nebo adresa elektronické posty)

C) obsah pozadované informace
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d)
€)
f)
9)

zpuisob vytizeni
kdo zadost vytizoval
datum, kdy byla informace odeslana (odeptena nebo odlozena)

kdo zdznam poftidil, neni-li totozny s tim, kdo zadost vytizoval

Omezeni prava na informace

1. Povinny subjekt neposkytne zadateli tyto informace:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

i)

)

a)

b)

utajované skutecnosti,
obchodni tajemstvi,

majetkové poméry osoby, kterd neni povinnym subjektem, jestlize informace
0 téchto majetkovych pomérech byly ziskdny na zdkladé pravnich ptedpisi
uvedenych v § 10 zékona,

informace zvefejiiované na zakladé zakona v pfedem stanovenych pravidelnych
obdobich (napf. pravidelné zvefejiované statistické informace apod., povinny
subjekt — s odkazem na piislusny zakon — mize podat pouze jiz zvefejnénou
informaci i s udajem, kde je tato informace dostupna, eventualné ji zkopiruje,

bude-li o to pozadan, souCasné zadateli sdéli nejblizs$i termin, kdy bude tato
informace nové zvefejnéna,

informace o plnéni kol zpravodajskych sluzeb,

informace, ziskané od fyzické nebo pravnické osoby, ktera nebyla povinna je
sdélit a ktera povinnému subjektu nedala svoleni, aby je pifedaval dal§im
subjektim,

informace, které by porusily ochranu duSevniho vlastnictvi, stanovenou zvlastnim
pravnim ptedpisem (opé€t s odkazem na piislusny predpis),

informace o probihajicim trestnim fizeni, vcetn¢ ptipravného ftizeni organy
policie CR, a to az do doby dokud rozhodnuti ve véci nenabydou pravni moci,

informace o rozhodovaci ¢innosti soudu,

informace o prub¢hu a projednavani kontrol provadénych kontrolnimi organy
podle zvlastnich predpist, a to az do jejich ukonceni.

Skola miize omezit poskytnuti informaci:

které se vztahuji vyluéné k vnitinim pokyniim a persondlnim zalezitostem Skoly
(nejsou to vSak vnitfni organiza¢ni normy jako je napf. organizac¢ni f4d nebo
pracovni fad apod., informace obsazené¢ v téchto normach jsou vetejnosti
piistupne,

které jsou novou informaci, jeZz vznikla pfi pfipravé rozhodnuti povinného
subjektu (pokud zdkon nestanovi jinak), v okamziku, kdy je ptiprava ukoncena
rozhodnutim, je mozné takovou informaci poskytnout.

Kromé zakona €.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim je pravo na

informace dale omezeno zékonem ¢.101/2000 Sb.., o ochrané osobnich tdaji
a 0 zméng nekterych zékoni.
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4. Informace z oblasti rozhodovani ve spravnim tizeni lze poskytnout za ptredpokladu,
ze spliluji podminky zédkona ¢.106/1999 Sb. a podminky zékona ¢.101/2000 Sb., jde
zejména o informace, které se tykaji ,,administrativnich® zalezitosti (napft. kolik fizeni
povinny subjekt vede, Vv kolika ptipadech bylo o navrhu nebo o zadosti rozhodnuto
kladn¢ a vkolika zaporné, jak jsou dodrzovany Ilhiity pro rozhodnuti apod.)
a zalezitosti vetfejnych (napf. zuzemniho nebo stavebniho fizeni o vefejné
prospésnych stavbach).

Podminky omezeni prava na informace

Povinny subjekt neposkytne informace, pokud to zakon zcela vylucuje, omezuje, anebo
pokud zdkon umoziuje, aby se povinny subjekt rozhodl podle svého uvazeni. Ostatni
informace — v¢etné informaci doprovodnych — povinny subjekt Zadateli poskytne.
Obsahuje-1i dokument ¢ast informaci chranénych, budou informace z jeho nechranéné
¢asti poskytnuty. Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva davod
odepieni. Povinny subjekt v rozhodnuti uvede diivody, pro¢ byla informace odepiena.
Zadost o informaci vyfidi bezodkladné po té, kdy pominou diivody pro jeji odepieni
a bude-li poskytnuti informace je$t¢ aktualni. O této moznosti rovnéz zadatele
V rozhodnuti uvédomi.

Forma poskytovani informace

1. Povinny subjekt poskytuje informace:
a) ustng,
b) pisemné

€) nahlédnutim do spisu, v takovém ptipad¢ pofidi povinny subjekt kopii, bude-li si
to zadatel prat, nebo mu umozni udé€lat si poznamky, nebo

d) napamétovych médiich

2. O form¢ poskytovani informace rozhoduje Skola. Vzdy vSak je povinna pisemnou
informaci podat vytiSténou na papite, bude-li si to zadatel prat.

Nevyhovéni Zadosti

1. Pokud Skola zadosti zcela nevyhovi, vyda o tom rozhodnuti v zakladni nebo
prodlouzené lhiité pro vytizeni Zadosti.

2. Rozhodnuti musi obsahovat:
a) oznaceni povinného subjektu
b) ¢&islo jednaci
c) datum vydani rozhodnuti
d) oznaceni pfijemce rozhodnuti
e) diavody, pro¢ povinny subjekt nevyhovél s uvedenim pravnich piedpisd, podle
nichZ povinny subjekt rozhodl,

f) pouceni o mistu, Ihuté¢ a formé podani opravného prostiedku (odvolani nebo
rozkladu),
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g) jméno a pfijmeni toho, kdo zadost vyfizoval, a jméno, funkci a vlastnorucni
podpis toho, kdo za vytizeni zadosti odpovida,

h) tfedni razitko.

3. Rozhodnuti musi byt doruc¢eno do vlastnich rukou zadatele zptisobem stanovenym ve
spravnim fadu.

Odvolani

Proti rozhodnuti ZS Ostrava, Matiéni 5, ptispévkové organizace, o odmitnuti zadosti lze
podat ve lhité do 15 dnd od doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhiity pro
vyfizeni Zadosti v ptipad€ uvedeném v §15 odst. 4.

Odvolani se podava u ZS Ostrava, Mati¢ni 5, piispévkové organizace, ktera rozhodnuti
vydala nebo meéla vydat. Tato odvolani budou postoupena prostfednictvim Skoly
Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do
15 dnti od piedloZeni odvolani ZS Ostrava, Matiéni 5, piispévkové organizace. Jestlize
Vv uvedené lhité o odvolani nerozhodl, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym odvolani
zamitl a napadené rozhodnuti potvrdil, za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den
nasledujici po uplynuti lhiity pro vytizeni.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

Sazebnik thrad za poskytnuti informaci

Cena kopie, je-li informace poskytovana, ¢ini:

format A4 jednostranna kopie z volnych list 2 K¢
oboustranna kopie z volnych listl 3 K¢
jednostranna kopie z vazanych piedloh 2 K¢
oboustranna kopie z volnych listi 3 K¢
format A3 jednostranna kopie z volnych listi 3 K¢
oboustranna kopie z volnych listl 4 K¢
jednostranna kopie z vazanych piedloh 3 K¢
oboustranna kopie z vazanych piedloh 5 K¢
nahrani na disketu 15 K¢

Hodinova zG¢tovaci sazba — zpracovani a vyhledani za kazdou zapocatou hodinu ¢ini
100 K¢.

Uhrada nékladti za informaci je piijmem ZS Ostrava, Mati¢ni 5, piispévkové organizace
a musi byt uhrazena pted pfeddnim informace Zadateli.

Pokud néklady spojené s poskytnutim informaci, s vyjimkou zhotoveni kopii,
nepiesahnou ¢astku 100 K&, budou informace poskytnuty bezplatné. Pokud Zadatel bude
obdobnou informaci pozadovat opakovang, bude poZadovana uhrada, i kdyZz tato
informace neptesahne ¢astku 100 K¢.

Uhradu bude mozné provést jeding piimo do pokladny ZS Ostrava, Matiéni 5,
ptispévkové organizace.

Pokud pted zahdjenim poskytnuti informace zpracovatel zjisti, Ze se bude jednat o thradu
vys$i nez 500 K¢, bude vyzadovana zaloha alesponi ve vysi 50 %.



XIl.  V kancelari asistenta a ve sborovniach ZS Ostrava, Mati¢ni 5, prispévkové

Mati¢ni 5, prispévkova organizace jednd a rozhoduje, uvedeny V této informaci
Vv ptiloze 1.

nejdiive, nejpozd€ji vSak do 7 dnli, misto poskytnuti informace sdé€lit zadateli udaje
umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace. Pokud vsak zadatel trva na pfimém
poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu ji poskytne.

Platnost od 1. 9. 2019

Mgr. Vladimir Matus
Reditel skoly



